%E D Seelsorgeeinheit Steinerburg
, h Berg -Freidorf Mé&rschwil Steinach Tibach

Wir suchen dich als

Geschiftsfiihrer/in fur den Zweckverband der Kirchgemeinden der Seelsorgeeinheit
Steinerburg 70%-100% ab dem 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung

Der Zweckverband der Kirchgemeinden der Seelsorgeeinheit Steinerburg im Bistum St. Gallen umfasst die
Kirchgemeinden Berg-Freidorf, Morschwil, Steinach, Tibach. Wir sind mit viel Elan im Prozess die
Kirchgemeinden in einer Gemeinde zu vereinigen. Zur Unterstiitzung fiir diesen Prozess und zur Fiihrung der
Geschafte der resultierenden Kirchgemeinde, gemeinsam und unterstiitzend mit dem Verwaltungsrat,
suchen wir eine engagierte Personlichkeit, die Freude daran hat in einer verantwortungsvollen und
vielseitigen Funktion etwas Neues aufzubauen.

Deine Aufgaben:

e Liegenschaftsbewirtschaftung und -entwicklung

e Personalfiihrung und -administration: Fiihrung der Personalakten, Mitarbeitergesprache,
Absenzenmanagement

e Finanz- und Versicherungswesen: Zusammenarbeit mit externer Buchhaltung, Unterstitzung bei
Budget und Jahresrechnung

e Aktuariat: Vor- und Nachbearbeitung von Verwaltungsratsgeschaften inkl. Protokolle,
Organisation von Versammlungen, Archivfiihrung

e Teilnahme an Verwaltungsratssitzungen

e Zusammenarbeit mit dem Seelsorgeteam

e Betreuung der Infrastruktur (Technik, Informatik)

e |CT & Datenschutz: Koordination externer Dienstleister, Onboarding und Schulung der
Mitarbeitenden

e Kommunikation: Unterstlitzung des Seelsorgeteams in Kommunikationsfragen

Dein Profil:
e Abgeschlossenes Studium in NPO-Management, Betriebswirtschaft oder gleichwertige
kaufmannische Qualifikation
e Erfahrung in der Verwaltung der 6ffentlichen Hand, idealerweise im kirchlichen Bereich
e Selbstdandige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
e Kompetenz und Erfahrung in Leitung sowie Freude am Fiihren
e Vertiefte Kenntnisse und Erfahrung in Personaladministration
e Freude an der Optimierung von Prozessen
e Bezug zur katholischen Kirche und Verstandnis fiir das duale System

Wir bieten:
e Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit in einer lebendigen Seelsorgeeinheit
e Gestaltungsspielraum fiir eigene Ideen und Projekte
e Zusammenarbeit in einem motivierten Team aus Haupt- und Ehrenamtlichen
e Unterstltzung durch Fort- und Weiterbildungsangebote
e Vergltung nach den Richtlinien der Katholischen Konfessionsteils des Kantons St.Gallen

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Bitte sende Deine
Unterlagen an:

Andreas Popp, VR-Prasident, andreas.popp@pfarrei-steinach.ch, 079 619 44 07 oder

Marion Heinz-Schafer, VR Personal, malion@gmx.ch


mailto:andreas.popp@pfarrei-steinach.ch

